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Introduction

Bienvenue dans TresoGest, votre solution de suivi des flux bancaires.

TresoGest rassemble toutes les informations permettant de prévoir l'état des comptes bancaires a court et
long terme quelque soit l'organisation et la taille des entreprises.

Ce manuel pédagogique du programme TresoGest vous permettra de découvrir par vous-méme les
principales fonctions de ce logiciel, ses avantages, sa facilité d’emploi.

Il est illustré avec des vues d'écrans tirées de la version dont vous disposez.

Ce manuel de référence décrit toutes les fonctions dans I'ordre des menus et non pas dans I'ordre logique

des traitements.

Une ergonomie adaptée

L'organisation ainsi que la présentation de l'aide ont été élaborées de maniere a vous assurer un acces
rapide et convivial a I'information recherchée.

Vous pouvez consulter cette aide a la maniére d'un manuel classique, en passant d'une page a l'autre grace
au sommaire (panneau de gauche) ou en utilisant les boutons de navigation.

L'onglet "Rechercher" vous donne également la possibilité d'obtenir directement une information
particuliére.La présentation classique, sous forme de manuel électronique, reste également accessible

depuis le menu Aide (?) de votre application.
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Installation et Pré-Requis

Les fichiers d'installation de TresoGest sont disponibles en ligne.

L'installation se fait en suivant les instructions affichées a I'écran.

Aucune compétence particuliére n'est requise lors de I'installation.

Pré-Requis techniques :

@)

©)
O
O

Windows XP ou supérieur (Windows 7, Windows 8, Windows 10)
Capacité de mémoire vive de minimum 512 Mo

Espace d'enregistrement de 100 Mo

Microsoft framework 3.5 minimum

Procédures :

De préférence fermer tous les programmes en cours,

Double cliquer sur le fichier déja téléchargé "Setup TresoGest.exe”,

Selon la configuration de votre systeme d'exploitation, des messages d'avertissements
apparaitront vous demandant la confirmation de votre installation

Windows 10
Il faut cliquer sur "Informations complémentaires" lorsque cette fenétre s'affiche :

Windows a protégé votre ordinateur

age d'une application non reconnue. Le

Et ensuite cliquer sur "Exécuter quand méme"

Application : TresoGestexe
Editeur : Editeur inconnu
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Windows 7

Cliquer sur "Exécuter” lorsque cette fenétre s'affiche :

#

Fichier ouvert - Avertissement de sécurité

==

ce logiciel ?

@ Mom :
Editeur :

Type :
De

L’éditeur n'a pas pu &tre vérifié. Voulez-vous vraiment exécuter

Chaetup TresoGest exe

Editeur inconnu

Application

Chaetup TresoGest exe

Exgcuter ]| Annuler |

Toujours demander avant d ‘ouvrir ce fichier

executer 7

Ce fichier ne contient pas de signature numérique valide
I authertifiant son éditeur. N'exécutez que les logiciels des éditeurs
k approuvés par vous. Comment savoir quels logiciels je pel

Et ensuite cliquer sur "Installer”

-

Installation d'application - Avertissement de sécurité

Mom :
TresoGest

Editeur :
Editeur inconnu

L*&éditeur ne peut pas &tre vérifié.
Voulez-vous vraiment installer cette application ?

De (pointez sur la chaine ci-dessous pour afficher le domaine complet) :
www.globmedsystemns.ma

Installer ][ Me pas installer J

Bien que les applications en provenance d'Internet soient utiles, elles sent susceptibles
@ d'endommager votre ordinateur. Si vous ne faites pas confiance  la source de ce logiciel,
n'installez pas ce dernier. Informaticns...

3. Le cas échéant autoriser I'exécution du programme par votre Antivirus,

4. Accepter les invitations de commande qui s'affichent a I'écran.

Une fois l'installation terminée, TresoGest sera rajouté a votre liste des programmes et un raccourci sera

crée sur le bureau.
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Démarrer

ler Démarrage

TresoGest est un logiciel Multi-Utilisateurs dont les bases de données peuvent étre partagées sur un
réseau.

Lors du premier démarrage de TresoGest |'utilisateur est invité a créer une nouvelle base de données de
travail ou a utiliser une base de données existante.

Le dossier sélectionné ne contient pas les bases de données TresoGest.

Veuillez sélectionner un chemin valide ou créer une nouvelle base de données.

Sélectionner un dossier Créer une nouvelle base de
contenant les bases de données données

I - Création d'une nouvelle base de données

L'utilisateur est invité fournir le nom de la société ou du groupe de société de travail, la ville ou elle est
située ainsi que de sélectionner ou créer le chemin (répertoire) ou sera enregistrée la base de données.

Création des bases de données

Q
000
TresoGerst

Mom de la société : |

Wille :

Chemin / Répertoire :

= ferminee m

Si l'utilisation de TresoGest est envisagé en mode Multi-Utilisateurs alors le répertoire sélectionné devra

étre accessible en partage sur le réseau avec des droits administrateurs (Consultation, Modification, Création et
Suppression).

L'utilisateur accédera ensuite a I'application avec le login "Administrateur” sans fournir de mot de passe.

Il - Sélection d'un dossier contenant les bases de données

Dans le cas ou les bases de données ont déja été créées et lors d'une nouvelle installation pour n'importe
quelle raison (ajout d'utilisateur, changement d'ordinateur, ....) I'utilisateur est invité a fournir uniquement le
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chemin du dossier contenant les bases de données TresoGest.
L'utilisateur accédera ensuite a I'application avec son login et son mot de passe.

L'Administrateur de TresoGest veillera a créer auparavant le login et le mot de passe de ce nouvel
utilisateur.

Cette procédure est détaillée dans le chapitre Utilisateurs et droits d'acces
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Vue Globale

Au démarrage de TresoGest |'utilisateur est invité a sélectionner son Login et a saisir son mot de passe.

Q
000

TresoGest
lite

Glabmed
Systems

Copyright Globmed Systems 2018 Tous droits résarvés.

Mom d'utilisateur ’Administraieur 'l “
Mot de passe:

L'utilisateur par défaut est "Administrateur” et le mot de passe est vide.

Ces parametres devront étre changés par la suite via la commande Outils-->Utilisateurs et droits d'acces

Ecran principal
L'écran principal de TresoGest se présente comme suit :

[uiil TresoGest -

o

Company

Gestion de Ia trésoreri ool D
Affichage  Fentre

Compte Bancaire
)
Solde actuel ;
0.00 DH
Encaissements 3 venir:
0,00 DH
Décaissements  venir:
0,00 DH

‘Solde prévisionnel ;

0,00 DH

— Utilisateur : inis Session ouverte 3 13:36

La barre latérale de la fenétre qui est toujours visible permet de changer de société de travail (dans le cas
de la gestion de plusieurs filiales dans le programme).

s O . Liste des filial
Le changement de société de travail s'effectue en cliquant sur le bouton [ e desiiales | eten
sélectionnant la filiale souhaitée dans la liste qui s'affiche :

Best Company ‘ LeaderCo

& La filiale ne peut étre changée que si toutes les autres fenétres du programme sont fermées.
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Fichier

Ce menu donne acces aux commandes suivantes :
= Filiales

= Répertoire par défaut

®  Code Impression Banques

Filiales

Cette commande permet de Créer, Consulter, Modifier et supprimer des filiales / dossier de travail.
Son lancement ouvre la liste des filiales déja créées.

Une Filiale créée est considéré comme une nouvelle base de données (Nouvelle Société).

L'écran se présente comme suit :

Liste des filiales actives @

Rechercher Informations

Code  Filiale . Code Filiale : Attribué par systéme

Filiale : | Eest Company

LeaderCo
Farme : | | RC:
IF: CNSS:
Patente :
Adresse :
Ville: Casablanca Pays :
Tel: Fax:
Contact:
Représentant :
Faramétres
Cléturer au: 01/01/2018 -~ Four interdire [a création de nouvelles

pigces dont [a date est inférieure d cette
période.

Logo

=

Insérer Logo

Rechercher [
par: Filiale -

‘-I' Ajouter | ‘x Supprimer

MNombre d'enregistrements: 2
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Elle affiche par défaut :

" |Le code, -(Information systeme)-
= Le Nom de lafiliale. -Information Obligatoire

Information primordiale qui sera reportée sur toutes les piéces bancaires.

"  Forme (SA, SARL ou autre), -Information Optionnelle-
=  RC (Registre de Commerce), -Information Optionnelle-
= [F (Identifiant Fiscal), -Information Optionnelle-
= CNSS -Information Optionnelle-
= Adresse, -Information Optionnelle-
= Ville, -Information Optionnelle-

Information importante, qui sera utilisée lors de l'impression des cheques, traites et virements.

=  Pays, -Information Optionnelle-
= Numéro de téléphone, -Information Optionnelle-
" Fax, -Information Optionnelle-
= Contact, -Information Optionnelle-
= (Cloturer au -Information Obligatoire-

Indiquer au programme la date limite autorisée pour saisir une piéce bancaire.
Les nouvelles piéces créées doivent obligatoirement avoir une date supérieure ou égale a cette
date.
= Insérer Logo, -Information Optionnelle-
Sélectionner un logo de la filiale au format Image (jpg, png et bmp).

Ce logo s'affichera dans la fenétre principale du programme.

¥ La zone de texte RECHERCHE permet de taper nom d'une filiale pour la rechercher dans la liste.

Toutes ces informations doivent étre saisies avec soin.

Opérations possibles sur la liste des filiales :

La création, la modification, la consultation, la suppression et I'impression des filiales s'effectuent comme
dans toutes les listes du programme TresoGest.
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Répertoire par défaut

Cette commande accessible via le Menu Fichier-->Répertoire par défaut permet de sélectionner le
dossier / répertoire ou sont enregistrées les bases de données.

Ce dossier de travail peut étre un répertoire local sur la machine de |'utilisateur comme cela peut étre un
répertoire sur un réseau pour permettre un acces Multi-utilisateurs.

Dans le cas d'une nouvelle installation, cette commande servira a indiquer au programme ou sont
enregistrées les bases de données.
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Code Impression Banques
TresoGest permet d'imprimer les chéques, traites et ordres de virements directement depuis I'application.
L'impression s'effectue sur des imprimantes standards aux formats traditionnels.

Cette commande accessible via le Menu Fichier-->Codes Impression Banques permet de paramétrer
I'impression des cheques et des traites de chacune des banques marocaines.

La fenétre se présente comme suit :

(i Perametrage d'impression des chaques et traites bancaires = 2 [
Position horizontale et verticale de chaque élément g
Rechercher Chéque | Traite

Code Hom
IR | ARAB BANK
ATW ATTUARDWAFA BAMK Montant: X Meontant en Chiffres B ',
BRMCE BMCE
BP BANQUE POPULAIRE - -
[« CREDIT AGRICOLE A 175 Montant en Chiffres (2éme ligne) ¥: 955
oM CREDT DU MARDIC .
CH CH
56 SOCIETE GENERALE A: X: 175 “ ¥: 86 Le: X: 209 m ¥: 8
Recherthe
" | Code -
rpar: ——— ¥: Postion horzontale en mallimetre ¥: Position verticale en milllimétre
Mombre d'enregistrements : 10

La partie gauche de cette fenétre contient la liste des banques enregistrées et la partie droite les positions
en millimetres de chaque champ imprimé sur les cheques et les traites.

Pour chaque champ, il faut renseigner (X) qui représente la position horizontale et (Y) la position verticale.
Par défaut, I'impression des cheques et des traites de toutes les banques sont déja paramétrés.

Dans le cas ou certains champs sont décalés lors de I'impression, cette fenétre permet de ré-ajuster les
positions de chaque champ.

Pour ce faire, il faut sélectionner la banque concernée dans la grille sur la partie gauche, sélectionner le type

de document (Chéque ou Traite) sur la partie droite et ensuite saisir les nouvelles positions des champs a
modifier.

L'enregistrement est fait automatiquement a la fermeture de la fenétre ou des que I'utilisateur clique a
nouveau sur la liste des banques enregistrées.
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Tables

Ce menu donne accés a toutes les commandes permettant le paramétrage des fiches du programme.
Les fiches enregistrées seront utilisées lors des différents traitements du programme (Opération bancaire,
facture, pointage).

Les commandes accessibles sont :
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Fournisseurs

Cette commande permet d'ajouter, consulter, modifier, imprimer ou supprimer des fiches Fournisseurs de la
société.
Son lancement ouvre la liste des Fournisseurs déja saisis.

On peut aussi lancer cette commande en cliquant sur le bouton & Comptes Fournisseurs de la barre

d'outils.

Un Fournisseur crée sera utilisé comme tiers lors de la saisie d'une opération bancaire (Décaissement).

L'écran se présente comme suit :

Liste des fournisseurs de - LeaderCo - &
Rechercher
Informations | Comptabilité | Coordonnées bancaires |
Code Intitulé
FRS51000
FR51001 PAPETERIE UNIVERSELLE Code Tiers (): [FRS1000 |
(g (V- B AGIC DEV
Activité :  Développement
Adresse : 78 Rue des Roses
Adresse suite ©  Quartier Haut Code Postal : 20000
Ville - Casablanca Pays : Maroc
ldertifiart Fizcal - 11111 ICE: 12121212
Contact :  Taji Mohamed
Civilité :  Mansieur + Email : tgji@mail.com
Téléphone :  +212 5 555555 Fax : +212 5 GBRGER
Rech;e;l:t:‘ Code - ) Information obligataire
Ajouter un Supprimer un .
[+ compte [x compte [© lnEdimey

Mombre d'enregistrements: 2

Il affiche par défaut :

" Code, -Information Obligatoire-
Le code permettra de rechercher plus rapidement un fournisseur dans la liste.

" Intitulé (Nom du Fournisseur). -Information Obligatoire-

Information primordiale, ce nom sera utilisé lors de l'impression de cheques, traites, virements etc.
= Activité, -Information Optionnelle-
Permet de renseigner l'activité principale de ce fournisseur.

= Adresse, -Information Optionnelle-
= Adresse Suite, -Information Optionnelle-

®  Code Postal, -Information Optionnelle-
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= Ville, -Information Optionnelle-
=  Pays, -Information Optionnelle-
= Identifiant Fiscal, -Information Optionnelle-
= ICE, -Information Optionnelle-
= Civilité (du Contact), -Information Optionnelle-
= Contact (Nom), -Information Optionnelle-
= Téléphone, -Information Optionnelle-
= Fay, -Information Optionnelle-
®=  Numeéro du compte comptable collectif,  -Information Optionnelle-
®=  Numéro du sous-compte comptable, -Information Optionnelle-
=  Nom de la Banque, -Information Optionnelle-

Renseigner cette information est conseillé, elle sera utilisée lors de l'impression d’ordres de virements.
Ne pas oublier de mettre le nom de la banque suivi du nom de '‘agence bancaire.

= RIB /IBAN, -Information Optionnelle-

Renseigner cette information est conseillé, elle sera utilisée lors de l'impression d’ordres de virements.

= Le SWIFT / BIC, -Information Optionnelle-

Renseigner cette information est conseillé, elle sera utilisée lors de l'impression d'ordres de virements a

l'étranger.

Le classement de la liste s'effectue en fonction de la position de la zone Tri :
Code : classement sur le Code Fournisseur (classement par défaut),

Intitulé : classement sur le nom du Fournisseur.

& La zone de texte RECHERCHE permet de taper le code ou le nom d'un fournisseur pour le
rechercher dans la liste.

* Toutes ces informations doivent étre saisies avec soin.

A chaque fois qu’un traitement du programme fera appel a un Fournisseur, ces informations seront
utilisées.

Pour modifier une fiche, il faut sélectionner le fournisseur concerné dans la grille sur la partie gauche et
modifier les champs souhaités.

L'enregistrement est fait automatiquement a la fermeture de la fenétre ou des que I'utilisateur clique a
nouveau sur la liste des fournisseurs enregistrés.
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Clients

Cette commande permet d'ajouter, consulter, modifier, imprimer ou supprimer des fiches Clients de la

société.

Son lancement ouvre la liste des Clients déja saisis.

On peut aussi lancer cette commande en cliquant sur le bouton @Comptes Clients de la barre d'outils.

Un Client crée sera utilisé comme tiers lors de la saisie d'une opération bancaire (Encaissement).

L'écran se présente comme suit :

Liste des clients de - LeaderCo -

Rechercher

Code .  Intitulé

CLT0001 SPACE COMNSULTING

Informations |wﬂé I Coordonnées bancaires |

Code Tiers {7 : |[CLTOOD1 |

LY RIS F ACE CONSULTING
Activité :  Conseil
Adresse © 9 Avenue des sportifs
Adresse suite Code Postal : 25000
Ville :  Rabat Pays : Maroc
Idertifiart Fiscal : 987456
Cortact :  |drabi Fatima
Civité : Madame  + Emal: id@mail.com
Téléphone : «212 5 85988998 Fax: +212 5 G5566556

) Information obligataire

Recherche
rpar: Code -
Ajouter un Supprimer un .
[+ compte s compte @ Imprimer

Mombre d'enregistrements: 1

Il affiche par défaut :

" Code,

-Information Obligatoire-

Le code permettra de rechercher plus rapidement un client dans la liste.

= Intitulé (Nom du Client).

= Activité,

-Information Obligatoire-

-Information Optionnelle-

Permet de renseigner l'activité principale de ce client.

= Adresse,

= Adresse Suite,
= Code Postal,

= Ville,

=  Pays,

= Identifiant Fiscal,

-Information Optionnelle-
-Information Optionnelle-
-Information Optionnelle-
-Information Optionnelle-
-Information Optionnelle-

-Information Optionnelle-
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= Civilité (du Contact), -Information Optionnelle-
= Contact (Nom), -Information Optionnelle-
= Téléphone, -Information Optionnelle-
= Fax, -Information Optionnelle-
= Numéro du compte comptable collectif,  -Information Optionnelle-
=  Numéro du sous-compte comptable, -Information Optionnelle-
= Nom de la Banque, -Information Optionnelle-
= RIB /IBAN, -Information Optionnelle-
= Le SWIFT / BIC, -Information Optionnelle-

Le classement de la liste s'effectue en fonction de la position de la zone Tri :
Code : classement sur le Code Client (classement par défaut),

Intitulé : classement sur le nom du Client.

& La zone de texte RECHERCHE permet de taper le code ou le nom d'un fournisseur pour le
rechercher dans la liste.
4

—— Toutes ces informations doivent étre saisies avec soin.

A chaque fois qu'un traitement du programme fera appel a un Client, ces informations seront
utilisées.

Pour modifier une fiche, il faut sélectionner le client concerné dans la grille sur la partie gauche et modifier
les champs souhaités.

L'enregistrement est fait automatiquement a la fermeture de la fenétre ou des que I'utilisateur clique a
nouveau sur la liste des clients enregistrés.
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Banques

Cette commande permet d'ajouter, consulter, modifier, imprimer ou supprimer des Comptes Bancaires de
la société.

Son lancement ouvre la liste des Compte Bancaires déja saisis.

On peut aussi lancer cette commande en cliquant sur le bouton @Comptes Bancaires de la barre d'outils.

Un Compte Bancaire crée sera utilisé lors de la saisie d'opérations bancaires (Crédit ou Débit).

L'écran se présente comme suit :

Liste des comptes bancaires de - LeaderCo - @
Rechercher Informations
Bangue 4 RIB Code: |001

BMCE 125 780 0000 1111 Banque : (I3

Mom Agence: AG Rotonde

Adresse: Place la Rotonde

Wille: Casablanca

Téléphone: 212522223222 Fax: +212523232323

Contact: M. MNajib

Coordonnées bancaires

RIB: 123 730 0000 1111 2222 3333 44

SWIFT: SWDRP5

Comptabilité

Journal : BMCE

Compte collectif : 51410001

Paramétres
Code impression :
Recherchi
&c le:;: Banque - o -
Solde initial : 5 000,00 DH
- - Inclure dans les P
ut 5 _ Solde SICAV : E DH 7] Compte déturé
l+ ﬁg:zm:tleun lx UI:EI:I:;:' = l@ Imprimer olae analyses ki
Nombre d'enregistrements: 1
Il affiche par défaut :
= Code Banque, -(Information systeme)-
=  Nom de la banque, -Information Obligatoire-

Information primordiale qui sera reportée sur toutes les pieces bancaires.
=  Nom de l'agence, -Information Obligatoire-

Information primordiale qui sera reportée sur toutes les pieces bancaires.

= Adresse, -Information Optionnelle-
" Ville, -Information Optionnelle-
= Téléphone, -Information Optionnelle-
= Fax, -Information Optionnelle-
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= Contact (Nom), -Information Optionnelle-
= Numéro du compte bancaire (RIB), -Information Obligatoire-

Information primordiale qui sera reportée sur toutes les pieces bancaires.

= SWIFT, -Information Optionnelle-
= Journal Comptable, -Information Optionnelle-
= Compte comptable collectif, -Information Optionnelle-
= Code impression (Cheque et Traite). -Information Obligatoire-

Information primordiale qui sera utilisé pour imprimer correctement les chéques et les traites réalisés
sur ce compte bancaire.
= Solde Initial, -Information Obligatoire-

Information primordiale, le solde initial correspond au solde bancaire réel sur le compte bancaire a la
date d'implémentation de l'application.

Toutes les opérations bancaires reportées par la suite sur le compte devront étre impérativement saisies
dans l'application TresoGest.

= Solde SICAV, -Information Optionnelle-
Solde des placements en SICAV a la date d'implémentation de TresoGest.
®  Inclure dans les analyses, -Information Optionnelle-

Indique au programme s'il doit inclure ce compte bancaire dans les analyses de trésorerie.

Pour plus de détail consulter la rubrique : Reporting de trésorerie.
= Compte Cléturé, -Information Optionnelle-
Indique au programme que ce compte bancaire a été cloturé et que par conséquent aucune nouvelle

opération bancaire ne pourra y étre inscrite.

Le classement de la liste s'effectue en fonction de la position de la zone Tri :
Code : classement sur le Code Banque (classement par défaut),

Désignation : classement sur la désignation de la banque (son nom).

¥ La zone de texte RECHERCHE permet de taper le code ou le nom d'une banque pour la rechercher
dans la liste.

=~ Toutes ces informations doivent étre saisies avec soin.

Pour modifier une fiche, il faut sélectionner le compte bancaire concerné dans la grille sur la partie gauche
et modifier les champs souhaités.

L'enregistrement est fait automatiquement a la fermeture de la fenétre ou des que l'utilisateur clique a
nouveau sur la liste des comptes bancaires enregistrés.
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Devises

Cette commande permet d'ajouter, consulter, modifier, imprimer ou supprimer des Devises utilisées par le
programme dans des opérations bancaires.

Son lancement ouvre la liste des Devises déja saisies.

On peut aussi lancer cette commande en cliquant sur le bouton €Devises de la barre d'outils.

Une devise créée sera utilisée comme monnaie de transaction lors de la saisie d'une opération bancaire.

L'écran se présente comme suit :

Liste des devises - LeaderCo - @

Rechercher Informations

Code MomDevise Code:

Intitulé : Euros

Livres Livres
MAD Dirhams Abrégé: €
usD Dollars

Recherche .
I par: Intitule -

Ajouter un Supprimer un b .
‘Ei: compte A compte = Imprimer

MNombre d'enregistrements : 4

Il affiche par défaut :

"  Code, -Information Obligatoire-

Le code permettra de rechercher plus rapidement une devise dans la liste.

= Intitulé (Nom de la devise), -Information Obligatoire-
Information primordiale, ce nom sera utilisé lors de ['impression des ordres de virements.
= Abrégé, -Information Optionnelle-

Information primordiale, ce nom sera utilisé lors de l'impression des ordres de virements.

Le classement de la liste s'effectue en fonction de la position de la zone Tri :
Code : classement sur le Code (classement par défaut),

Intitulé : classement sur l'intitulé.

20/52



Q

i

TresoGest

@ La zone de texte RECHERCHE permet de taper le code ou le libellé d'une devise pour la rechercher
dans la liste.

AP,
—— Toutes ces informations doivent étre saisies avec soin.

A chaque fois qu'un traitement du programme fera appel a une Devise, ces informations seront
utilisées.

Pour modifier une fiche, il faut sélectionner la devise concernée dans la grille sur la partie gauche et
modifier les champs souhaités.

L'enregistrement est fait automatiquement a la fermeture de la fenétre ou des que I'utilisateur clique a
nouveau sur la liste des fournisseurs enregistrés.
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Lignes de Crédit

Cette commande permet d'ajouter, consulter, modifier, imprimer ou supprimer des Lignes de Crédit de la
société.

Son lancement ouvre la liste des Lignes de Crédit déja saisis.

On peut aussi lancer cette commande en cliquant sur le bouton ’%Lignes de Crédit de la barre d'outils.

Les informations sur les Lignes de Crédit serviront a alimenter le tableau de trésorerie prévisionnelle en

incluant le remboursement des échéances mensuelles ou trimestrielles.

L'écran se présente comme suit :

Liste des lignes de crédits contractés - LeaderCo -

Rechercher Informations
T Montant du Montant Date Durée en Code: |CREDITL
ade crédit échéance Debut mois
CREDITL £ 000,00 5.000,00 | 01/06/2017 Banque: ’Dﬂl - BMCE -123 780 0000 1111 2222 3333 44 - AG Rotonde -
Montant : §000,00 pH
i ‘MDI'ItﬂI'I? 5 oooim DH
prelevement :
Date début: 01/06/2017 « Durée: 15 Mois

Cbservation:  ACQUISITION VOITURE

Recherche
T par:

Code hd

A wowe | [% swpimer | [ mpimer

Mombre d'enregistrements: 1

I affiche par défaut :

" Code, -Information Obligatoire-

Le code permettra de rechercher plus rapidement une ligne de crédit dans la liste.

®=  Banque (Compte Bancaire), -Information Obligatoire-

Le compte bancaire auquel est adossée cette ligne de crédit.

=  Montant (Montant du Crédit en DH), -Information Obligatoire-
= Montant prélévement, -Information Obligatoire-

Le montant prélevé périodiquement.

= Date Début, -Information Obligatoire-
®  Durée en Mois, -Information Obligatoire-
= Prélevement (Mensuel ou Trimestriel), -Information Obligatoire-
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= Lejour du prélévement, -Information Obligatoire-

= |e mois Courant ou Précédent, -Information Obligatoire-

Le mois ou est effectué le prélevement du montant de cette échéance.

Tres souvent, les montants sont prélevés dans le mois précédent (Exemple : le 25 du mois).

= QObservation, -Information Optionnelle-

Le classement de la liste s'effectue en fonction de la position de la zone Tri :

Code : classement sur le Code.

¥ La zone de texte RECHERCHE permet de taper le code pour le rechercher dans la liste.

* Toutes ces informations doivent étre saisies avec soin.

Pour modifier une fiche, il faut sélectionner le crédit concerné dans la grille sur la partie gauche et modifier
les champs souhaités.

L'enregistrement est fait automatiquement a la fermeture de la fenétre ou des que l'utilisateur clique a
nouveau sur la liste des lignes de crédit déja enregistrés.
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Traitement

Ce menu donne accés aux commandes permettant de saisir des opérations bancaires et les pointer ainsi
que de saisir des factures et les payer.

Les commandes accessibles sont :
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Opérations de Banque

TresoGest permet de gérer toutes les opérations de banque (Encaissement et décaissement).
La date d'exécution de chaque opération sera renseignée par la suite.

Cette commande permet d'ajouter, consulter, modifier, imprimer, supprimer des Opérations bancaires.
On peut aussi lancer cette commande en pressant la touche clavier Ctrl + B ou en cliquant sur le bouton

|
EH@Opérations de banque de la barre d'outils.
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Liste des Opérations
Cette commande ouvre la liste de toutes les opérations bancaires enregistrées dans le programme.

L'écran se présente comme suit :

[ili! Liste des opérations bancaires E’ =
Date début: DILEENCIRG Datefin: ELEILGtIg B Scion la date de pointage bancaire Statut baneaire :
Ne Mature Compte Mode de e N P PR
Pidce Date Tiers |Z| e Bancaire E réglement |Z| Référence  Débit DH Crédit DH Exécution
0150000 04,/06/2013 PAP R | Dé 3 &0 0000 3 0 456
201800002 | 02/06/2018 | AVENIR SERVICES Encaissement BMC -123 780 00001... |Virement local 1234 98 500.00
201800001 | 01,06/2018 | MAGIC DEV | Décaissement | BMCI-123 75000001, ‘ Chéque |123456 18 530,62
Pointer la
= idce
[ ] P
Total 36 895.98 98 500.00 DH
Mombre d'enregistrements : 3

Le classement des pieces est fait en fonction de la date d'écriture de la piece et du numéro de piece.

Cet écran se décompose en 2 parties :

1 - Filtres de sélection :

Date dévut: WEOVZJERRA Date fin: BIGPOCEEY Wl Selon la date de pointage bancalire Statut bancaire _

Le programme permet de filtrer les pieces enregistrées par période et par statut bancaire.
Période :
Pour sélectionner les piéces saisies au cours d'une période donnée, I'utilisateur devra saisir la date
début et la date fin souhaitées. Il pourra aussi sélectionner directement une date dans le calendrier en
cliquant sur la fleche située a droite de chaque champ date.
Par défaut, toutes les pieces saisies durant [’'année en cours sont affichées.
Une case a cocher permet en outre d'indiquer au programme de filtrer les pieces selon la date de

pointage bancaire (exécution au niveau de la banque).

Statut bancaire :

Le statut bancaire dans TresoGest indique si une piece enregistrée a déja été pointée / exécutée au
niveau de la banque ou pas encore.

La liste déroulante permet d'indiquer au programme les piéces a inclure en fonction de leur statut :

e Toutes (Toutes les pieces)
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e Non Pointées (Non encore exécutée au niveau de la banque - Rapprochement
bancaire)
® Pointées (Exécutée au niveau de la banque)
Une fois les filtres paramétrés, le bouton Valider permet de les appliquer sur la liste des pieces

affichées.

2 - Liste des opérations :

B Date Tiers [~] sia::e'e St [~] :"g:lde;‘i:t [+] Reférence  Débit DH Crédit DH Exécution
201800003 | 04/06/2018 | PAPETERIE UNIVERSELLE | Décaissement | BMCI-123 780 00001... | virement local | 456

201800002 | 02/06/2018 | AVENIR SERVICES Encaissement | BMCI-12378000001... |Virementlocal |1234 98 500,00

201800001 | 01/06/2018 | MAGIC DEV |Décaissement | BMCI-12378000001... | Cheque |123456 | 18 530,62 | |

Cette liste présente toutes les piéces enregistrées selon les filtres appliqués.

Pour chaque piéce enregistrée, les informations présentes dans cette fenétre sont :
e Numéro de piece
e Date (Correspondant a la date d’écriture)
e Tiers (Nom du Tiers)
e Nature piece (Encaissement ou décaissement)
e (Compte bancaire
e Mode de reglement
e Réf piece (Référence : numéro de chéque ou autre)
e Débit DH (Montant du décaissement en dirhams)
e (Crédit DH (Montant de l'encaissement en dirhams)

e Exécution (Date de l'exécution de l'opération sur le compte bancaire, vide si

non encore exécutée)

A la maniére du Tableur EXCEL, des filtres peuvent étre appliqués sur les colonnes suivantes :
e Tiers (Nom du Tiers)
e Nature piece (Encaissement ou décaissement)
e (Compte bancaire
e Mode de reglement

Pour cela, il faut juste cliquer sur I'entéte de la colonne et sélectionner I'élément sur lequel appliquer le
filtre.
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Commandes

Les commandes possibles sur la liste des opérations bancaires sont :

fif

-~ Mouveau

Pointer la

E piéce

|Ajouter une nouvelle opération bancaire

|Modifier une piéce déja enregistrée

|Supprimer une piece déja enregistrée

|Imprimer la liste des piéces affichées selon les filtres appliqués

Saisir pour la piéce sélectionnée la date d'exécution de 'opération au
niveau de la banque.
Pour plus de détail consultez la rubrique Pointage Bancaire

.I"I'ﬂx\.
i I b

&%= Une confirmation de lutilisateur est nécessaire pour la suppression d'une opération

e

bancaire déja pointée.
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Saisie Opération

Le bouton Nouveau ou Modifier permet de saisir une nouvelle opération bancaire ou modifier une
opération existante et fait apparaitre la fenétre suivante :

/i1, Opération Bancaire o @ =]

Numéro pizce: [~ Refstucurée:

Mouvement : [Démissement v] Date: 20/06/2018 -~

Compte Bancaire : [

I 1

Mode Réglement : [ v] Ref piéce : Echéance : (20/06/2018

Tiers: |Par Nom = h
Montant : 0,00 Devise: MAD = (Cowurs de Change E Dirhams

Motif de paiement :

Montant en lettres: | ZERO DIRHAMS ZERO CENTIMES

Statut bangque: Mon pointée 3 la bangue |

Toutes les opérations bancaires utilisent le méme format de saisie.
Les zones composant cette fenétre sont comme suit :

= Numéro de piéce, -Information Systéme-

Le programme affectera automatiquement un numéro unique a chaque nouvelle piece.
Les quatre premiers chiffres de ce numéro correspondent a l'année au cours de laquelle la saisie est
effectuée.

®  Référence structurée -Information Systéme-

Le programme affectera automatiquement une référence interne a chaque nouvelle piéce.

Exemple de référence interne : "DAF/AB/2018/00105" ou "DAF" représente la direction financiére et
administrative, "AB" les initiales de la personne ayant crée cette piéce, "2018" ['année de création de la
piece et "000105™ le numéro de la piece.

= Mouvement (Décaissement ou Encaissement), -Information Obligatoire-

Une fois la piece enregistrée, le sens du mouvement ne peut plus étre modifié.
= Date, -Information Obligatoire-

Lors de l'ajout d'une nouvelle piece La date du jour est affichée par défaut.

Une fois la piece pointée (exécutée) a la banque, la modification de la date n'est plus possible.
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= Compte Bancaire, -Information Obligatoire-

Zone de liste contenant tous les comptes bancaires de la société (s'il en existe plusieurs) déja crées a
partir du menu Tables -> Banques.
L'utilisateur devra sélectionner le compte bancaire sur lequel sera effectuée cette opération.

=  Mode de réglement, -Information Obligatoire-
Le mode de réglement / paiement de cette opération bancaire.

Carte bancaire
Cheque

Cheque de banque
Especes

Mise a disposition
Prélevement bancaire
Traite

Virement de masse

Virement local

Virement étranger

Les modes de réglements Chéque, Cheque de banque, Mise a disposition, Traite, Virement local
et Virement étranger donnent lieu a une impression.

®  Référence Piece, -Information Obligatoire-

Zone de texte pour sais-ir la référence de la piece, généralement c'est le numéro de cheque, de traite ou
de virement.

= Date échéance, -Information Obligatoire-

Cette zone n'est active que si le mode de reglement sélectionné est « Traite ».

L'utilisateur peut saisir la date directement a partir du clavier ou il pourra sélectionner une date dans un
calendrier en cliquant sur la fleche située a droite du champ date.

Cette date ne peut jamais étre antérieure a la date d'émission de la piece et sera imprimée sur les
traites.

=" Tiers (bénéficiaire), -Information Obligatoire-

Liste déroulante pour sélectionner le bénéficiaire de cette opération.

Le contenu de cette liste varie en fonction du sens du mouvement de la piece - Fournisseurs ou Clients.

Cette liste contient tout les tiers enregistrés via les commandes Tables -> Fournisseurs ou Tables -

Clients.
Cette liste peut contenir le nom ou le code des tiers selon le choix de lutilisateur, par défaut elle
contient le nom des tiers.

Dans le cas d'une opération concernant un nouveau tiers le lien Tierspermet d'accéder directement a la
fiche des tiers pour en créer un nouveau (Client ou Fournisseur) et ensuite retourner a la fenétre de
l'opération pour la suite.

= Montant, -Information Obligatoire-

Zone ou saisir le montant global de [’opération.

Ce montant est converti en lettres et affiché en bas de la fenétre, il sera imprimé sur les
documents de banque (cheque, virements et traites).

= Devise, -Information Obligatoire-
Zone de liste contenant toutes les devises de travail de la société déja créées a partir du menu Tables ->

Devises.
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L'utilisateur devra sélectionner la devise de l'opération en cours. Par défaut la devise MAD (dirham

marocain) sera sélectionnée.

=  Cours de change, -Information Obligatoire-

Cette zone n’est active que si une devise autre que MAD est sélectionnée.

Elle permet de saisir le cours de change en Dirhams de la devise sélectionnée.

Cette information est tres importante, le montant en dirhams qui sera reporté sur le solde
bancaire au moment du pointage bancaire est calculé a partir de ce taux de change.

= Motif de paiement, -Information Optionnelle-

Zone de texte libre pour saisir des informations complémentaires sur ce paiement.

Enregistrement définitif d'une opération bancaire :

Une fois les informations requises complétées, cliquer sur le bouton "Ok" pour enregistrer la piece.
== Pour chaque information obligatoire manquante, un message s'affichera demandant a I'utilisateur

de compléter le champ manquant.

& Pour annuler en entier la saisie d'une opération il faut cliquer sur le bouton "Annuler" et valider
le message demandant a I'utilisateur de confirmer I'annulation et perdre ainsi toutes les données et/ou

les modifications déja saisies.
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Factures

Le module Factures de TresoGest permet d'enregistrer toutes les factures Clients et Fournisseurs de la
société avec leurs dates d'échéances ceci permet d'avoir ainsi une situation de la trésorerie prévisionnelle
incluant les factures a payer et a recevoir.

Les factures enregistrées seront ensuite appelées pour étre payées et exécutées sur le compte bancaire.
TresoGest offre la possibilité de payer partiellement une échéance ou de grouper plusieurs échéances dans
le méme reglement.

Cette commande permet d'ajouter, consulter, modifier, imprimer, supprimer des Factures.

On peut aussi lancer cette commande en pressant la touche clavier Ctrl + F ou en cliquant sur le bouton

(F: [ Factures de la barre d'outils.
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Liste des Factures
Cette commande ouvre la liste de toutes les factures enregistrées dans le programme.

L'écran se présente comme suit :

11! Liste des factures (=N EC]
N N Date : = MNature Montant o e e 5 i
Efm C— Bt Echéance  Tiers lz‘ e E‘ e Devise  Débit DH Crédit DH Soldée Reste & Payer
0180000 A 05/06,2018 0 018 PAPI R II R A 6 500,00 0 00,00 00,00
201800001 | 2018F105 01/06/2018 |01/07/2018 | MAGIC DEV Achat 15000,00 | MAD 15 000,00 I:l 15 000,00
201800002 | FO00OS 31/05/2018 |31/07/2018 | AVENIR SERVICES |Vente ‘ 9 514,65 |MAD 9 514,65 ‘ D | 9 514,65

= Nouveau

3¢ Supprimer

@ Payerla
B facture

Total 86 500.00 951465 DH

Nombre d enregistrements: 3

Le classement des piéces est fait en fonction de la date d'écriture de la piece et du numéro de piéce.

Cet écran se décompose en 2 parties :

1 - Filtres de sélection :

Date début: [SRSTESCII Daic fin: ELEL IR Statut Paiement : Ih

Le programme permet de filtrer les piéces enregistrées par période et par statut bancaire.
Période :
Pour sélectionner les piéces saisies au cours d'une période donnée, |'utilisateur devra saisir la date
début et la date fin souhaitées. Il pourra aussi sélectionner directement une date dans le calendrier
en cliquant sur la fleche située a droite de chaque champ date.
Par défaut, toutes les pieces saisies durant [’'année en cours sont affichées.
Statut Paiement :
Le statut de paiement dans TresoGest indique si une facture est soldée (payée totalement) ou pas
encore.
La liste déroulante permet d'indiquer au programme les pieces a inclure en fonction de leur statut :

e Toutes (Toutes les pieces)
e Soldées (Payées totalement)

e Non soldées (Non encore payées ou payées en partie)

Une fois les filtres paramétrés, le bouton Valider permet de les appliquer sur la liste des pieces

affichées.
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2 - Liste des opérations :

Pr:l';ce E;¢ure Eaar.t‘teure Echéance  Tiers lz‘ I::;:JJ; lz‘ rnogi?ste Devise Débit DH Crédit DH Soldée Reste 3 Payer
0180000 A 05/06/2018 07/2018 | PAPETER TVER . 6 500,00 0 00,00 00,00

201800001 |2015F105 01/06/2018 |01/07/2018 |MAGIC DEV Achat 15 000,00 | MAD 15 000,00 ] 15 000,00

201800002 | FOOODS 31/05/2018 |31/07/2015 | AVENIR SERVICES | vente | 9 514,65 | MAD 9514,65 | [] | 9 514,65

Cette liste présente toutes les piéces enregistrées selon les filtres appliqués.

Pour chaque piéce enregistrée, les informations présentes dans cette fenétre sont :
e Numéro de piece (N° interne)
e Numéro de Facture
e Date facture
e Date d'échéance de la facture
e Tiers (Nom du Tiers)
e Nature facture (Achat ou Vente)
e Montant en Devise
e Devise de la facture
e Débit DH (Montant en Dirhams)
e (rédit DH (Montant en Dirhams)
e Soldée (Payée totalement)

® Reste a payer en Dirhams

A la maniére du Tableur EXCEL, des filtres peuvent étre appliqués sur les colonnes suivantes :
e Tiers (Nom du Tiers)
e Nature Facture (Achat ou Vente)

Pour cela, il faut juste cliquer sur I'entéte de la colonne et sélectionner I'élément sur lequel appliquer le
filtre.

Commandes

Les commandes possibles sur la liste des opérations bancaires sont :

fif

|Ajouter une nouvelle facture

|Modiﬁer une facture déja enregistrée

|Supprimer une facture déja enregistrée

|Imprimer la liste des factures affichées selon les filtres appliqués

Procéder au paiement de la la facture sélectionnée.
Pour plus de détail consultez la rubrique Payer une facture

£5N I est impossible de supprimer ou de modifier une facture déja payée (partiellement ou
totalement).
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Saisie Facture

Le bouton Nouveau ou Modifier permet de saisir une nouvelle facture ou modifier une facture existante et
fait apparaitre la fenétre suivante :

1] Saisie Facture E

Muméro piéce :

Domaine : [Achats ']

Muméro Facture : Date: 21/06/2018 - Echéance: 21/08/2018 =

Tiers: |ParMom hd
FMontant : 0,00 Devise: MAD * Cours de Change E Dirhams

Motif de paiement :

Réglement Facture

Montant réglé | D.00
Reste - | 0.00

Statut banque: Facture non encore réglée |

Toutes les factures utilisent le méme format de saisie.
Les zones composant cette fenétre sont comme suit :

= Numéro de piéce, -Information Systéme-

Le programme dffectera automatiquement un numéro unique a chaque nouvelle facture.
Les quatre premiers chiffres de ce numéro correspondent a l'année au cours de laquelle la saisie est
effectuée.

= Domaine (Achat ou Vente), -Information Obligatoire-

Une fois la piece enregistrée, le sens du mouvement ne peut plus étre modifié.

®  Numéro Facture, -Information Obligatoire-

Zone de texte pour saisir le numéro de la facture Client ou Fournisseur (N° Externe).

= Date, -Information Obligatoire-

Lors de l'ajout d'une nouvelle facture la date du jour est dffichée par défaut.

= Echéance, -Information Obligatoire-

L'échéance a laquelle est prévue le reglement de cette facture.

L'utilisateur peut saisir la date directement a partir du clavier ou il pourra sélectionner une date dans un
calendrier en cliquant sur la fleche située a droite du champ date.

Cette date ne peut jamais étre antérieure a la date renseignée sur la facture.

35/52



e)
0o
TresoGest - Manuel d'utilisation TresoGest
= Tiers (bénéficiaire), -Information Obligatoire-

Liste déroulante pour sélectionner le bénéficiaire de cette opération.
Le contenu de cette liste varie en fonction du domaine de la facture - Achat ou Vente.

Cette liste contient tout les tiers enregistrés via les commandes Tables -> Fournisseurs ou Tables -

Clients.

Cette liste peut contenir le nom ou le code des tiers selon le choix de lutilisateur, par défaut elle
contient le nom des tiers.

Dans le cas d'une opération concernant un nouveau tiers le lien Tierspermet d'accéder directement a la
fiche des tiers pour en créer un nouveau (Client ou Fournisseur) et ensuite retourner a la fenétre de

l'opération pour la suite.

=  Montant, -Information Obligatoire-

Zone ou saisir le montant global de la facture.

= Devise, -Information Obligatoire-

Zone de liste contenant toutes les devises de travail de la société déja créées a partir du menu Tables ->
Devises.

L'utilisateur devra sélectionner la devise de la facture en cours. Par défaut la devise MAD (dirham

marocain) sera sélectionnée.

= Cours de change, -Information Obligatoire-

Cette zone n’est active que si une devise autre que MAD est sélectionnée.
Elle permet de saisir le cours de change en Dirhams de la devise sélectionnée.

= Motif de paiement, -Information Optionnelle-

Zone de texte libre pour saisir des informations complémentaires sur cette facture.

Statut réglement de la facture :

Cette fenétre affiche également le montant déja réglée de cette facture ainsi que le reste a payer.

Réglement Facture
Montant regle 0.00
Reste : 0.00

=== La modification ou la suppression es factures réglées partiellement ou totalement n'est pas
autorisée.
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Enregistrement définitif d’'une facture :

Une fois les informations requises complétées, cliquer sur le bouton "Ok" pour enregistrer la piece.

Pour chaque information obligatoire manquante, un message s'affichera demandant a
I'utilisateur de compléter le champ manquant.

Pour les piéces de décaissement :
= Selon le mode de réglement choisi, le programme procédera a I'impression du
document bancaire (chéque, traite, virement et mise a disposition).
Il est important de bien positionner le document bancaire (cheque ou traite) dans
l'imprimante avant de confirmer.
®=  Un document intitulé "Ordre de paiement” contenant un récapitulatif des
informations déja saisies sera également imprimé et pourra étre joint au parapheur au

moment de la signature de la piéce de paiement.

“ Pour annuler en entier la saisie d’'une opération il faut cliquer sur le bouton "Annuler” et
valider le message demandant a I'utilisateur de confirmer I'annulation et perdre ainsi toutes les

données et/ou les modifications déja saisies.
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Payer une facture

TresoGest permet de procéder au paiement de toutes les factures déja saisies.

Pour cela il faut se positionner sur la facture a payer dans la fenétre des factures déja saisies et cliquer
sur le bouton payer la facture.

Date debut : DEOFEOERRY Date fin: EB¥ablrobE4

N
Facture

FA1555

Date
Facture

31/07/2018

Echéance

[=] rectwe [=]

Achat

Montant
en Devise

Devise

Euros

Débit DH
90 000,00
71 500,00

Crédit DH Soldée Reste & Payer

71 500,00

01/07/2018

MAGIC DEV

Achat

15 000,00 | MAD

15 000,00

15 000,00

2018F105

01/06/2018

FO0005

31/05/2018

31/07/2018

AVENIR SERVICES

9 514,65

9 514,65
MNouveau

= .
Payer la
cture

Total -

Mombre d'enregistrements : 4

176 500.00

951465 DH

Cela lance une nouvelle fenétre du programme récapitulant toutes les échéances non encore

totalement soldées pour ce tiers dont le détail est ci-dessous :

Sélecion des factures  righe i ————————s T B

MAGIC DEV

Devise de facturation | WAD -

Lo Bsle ci-de les foclures non encore payées soides
dans celie devise.

Mo au Tiers et devise
des fransactions ---=

Tokal paiement :

=== Récapitulatif des
Echéances non soidées du

Montant Facture  Reste 3 payer Doservation

Date
Farture

Montant & Payer

ouws2ns | 1500000 | 1500000

e a0 009,00 | 20 000,00

<--- Lignes de détails de
.chogue facture non
soldée

Pour chaque ligne, il suffit alors de saisir le montant a payer dans la colonne "Montant a Payer" et de

presser la touche clavier ENTREE.

La validation se fait ensuite via le bouton Ok.

@ Pour chaque échéance le programme contréle que le montant a payer est inférieur ou égal

au reste a payer de cette échéance.

Un message s'affiche a I'écran pour en informer I'utilisateur.
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La validation lance directement la fenétre de saisie d'une nouvelle opération bancaire avec les

informations sur les montants et les factures a payer déja renseignées.

Muméro piéce : _ Réf structurée : _

Mouvement : |Décaissement v| Date: FEH06/2018 ~
Compte Bancaire : [ V]
Mode Réglement : [ v] Réf pigce: Echéance:
Tiers: [Par Code | [FRS1000 - | MAGIC DEV

Montant : | SUUUU,UU| Devise: | MAD = | Cours de Change : ‘j\ Dirhams

Motif de paiement: Facture N® 2018F105 = Facture N* 2015F159

Montant en lettres : | CINQUANTE MILLE DIRHAMS ZERO CENTIMES

Factures Rattachées :

M* Facture Date Facture Montant Payé

2018F105 01,/06/2015 5 000,00

30/06,/2018 45 000,00

Statut bangque: Mon pointée a la bangue |

L'utilisateur devra ensuite juste renseigner les informations sur le compte bancaire, la date et le moyen
de paiement utilisé pour finaliser cette opération.

Pour plus de détail sur comment saisir une nouvelle opération bancaire, consultez la rubrique Saisie
Opération.

Détail des Factures payées :

Les factures rattachées a chaque opération bancaire sont affichés dans la section Factures Rattachées.

Factures Rattachées :

N* Facture Date Facture Montant Payé

2018F105 01/06/2018

| 2018F189 30/06/2018 45 000,00
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Pointage Bancaire

L’application TresoGest permet de suivre au quotidien les soldes bancaires.

Toutes les opérations bancaires saisies devront impérativement étre pointée (Exécutées) sur le compte
bancaire une fois que I'opération est exécutée sur I'extrait du compte fourni par la banque.

Pour cela, une date valeur devra étre saisie, cette date correspond a la date d'opération sur le relevé
bancaire.

Une fois pointée, le montant de I'opération sera reporté sur le compte bancaire (au crédit ou au débit selon
le sens du mouvement).

On peut aussi lancer cette commande en pressant la touche clavier Ctrl + P ou en cliquant sur le bouton
eLon|
‘“'Pointage bancaire de la barre d'outils.

Son lancement ouvre la fenétre de pointage bancaire.

[l Peintage Bancaire EI = @
LeaderCo - Pointage des opérations bancaires (Exécution bancaire)
Compte Bancaire : [001 - BMCE - 123 780 0000 1111 2222 3333 44 - AG Rotonde -
Date Tiers N* Pigce Réf Piéce Mode réglement Echéance Deébit Crédit Date Valeur
01,/06/2018 | MAGIC DEV b
02/06/2018 | AVEMIR SERVICES 201800002 1234 Virement local 95 500,00

| 04/06/2018 | PAPETERIE UNIVERSELLE | 201800003 [456 [Virement local [ \ 18 365,36 | |

Les zones composant cette fenétre sont comme suit :

- Compte Bancaire :

Liste déroulante contenant tous les comptes bancaires de la société.

Le choix d’un compte bancaire met a jour la liste de toutes les piéces de trésorerie saisies sur
ce compte et non encore pointées (toujours en circulation).

- Liste des Piéces non pointée :

Ce tableau affiche la liste de toutes les piéces de trésorerie saisies sur ce compte et non encore
pointées.

Les champs de cette liste sont comme suit :
" Date piéece : Date de saisie de cette opération bancaire

®"  Nom tiers : Nom du Tiers concerné par cette opération
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" N Piéece: le numéro de piece attribué par le programme a cette opération lors de sa création
= Ref Piece : Référence d'opération saisie lors de la création (N° chéque, traite ou autre)

"  Mode de réglement : mode de reglement de cette opération bancaire

®  Echéance : Date d'échéance de cette piéce si le mode de paiement utilisé est "Traite"
=  Débit : Montant du débit si la piéce concerne un Décaissement
®  Crédit : Montant du crédit si la piece concerne un Encaissement

® Date Valeur : zone de saisie ou sera reportée la date valeur

La sélection d'une opération dans cette liste peut se faire via la souris ou par les touches de défilement haut
et bas.

Dés qu'une opération est sélectionnée, le curseur se positionne sur le champ Date Valeur afin de saisir une
date.

Le format de saisie de la date est JJ/MM/AAAA.
Un fois une date valide saisie, la validation se fait en pressant la touche clavier ENTREE.

La date saisie est alors reportée sur la case correspondante dans le tableau de la liste et le curseur se
positionne sur I'opération suivante.

=

* La date valeur saisie ne doit jamais étre antérieure a la date d'opération.

Un message d'alerte est affiché dans ce cas la.

¥ Le bouton Ok permet alors de valider définitivement |'opération et les montants sélectionnées
seront alors reportés sur le compte bancaire concerné.

Le bouton Annuler permet d'annuler 'opération de pointage et de quitter I'écran.
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Etats

Ce menu donne accés a des commandes permettant I'édition des états de synthese.

"= Journal écritures

®  Relevé bancaire

= Rapprochement bancaire

" Syntheése trésorerie

®  Reporting de trésorerie
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Journal écritures

Cette commande permet d'éditer le journal des écritures par compte bancaire.

Son lancement ouvre la fenétre des critéres de sélection pour cet état.

-

= lournal des écritures -

LeaderCo

Critéres de sélection :

Date début :

Compte Bancaire : [Tcuus

01/06/2018 = Datefin: 30/06/2018

Mode de Réglement : [T::uus

)

Statut: | Toutes

d

Plusieurs filtres peuvent étre appliquées pour la sélection des écritures.

= Compte Bancaire :Permet de filtrer les écritures par Compte Bancaire.

= Date Début et Date Fin :Permet de filtrer les écritures saisies au cours de la période

sélectionnée - Par défaut le mois en cours est sélectionné -.

= Mode de Reglement :Permet de filtrer les écritures par mode de reglement (Cheque,

Traite, ...).

= Statut du Pointage Bancaire : Permet de filtrer les écritures par le statut du pointage

bancaire (Toutes, pointées sur le compte bancaire ou non pointées).

Le bouton Imprimer lancera I'état a dans une nouvelle fenétre.

La barre d'état située en haut de cette fenétre permet une multitude d'opération sur cet état.

Imprimer le rapport

. J

\'.

Ajuster les marges Zoomer sur
du rapport le rapport
— -{_

"-:_::‘:II ) 4-{:_____.
sur 1 @@,U b~ | Pageentiére

I

Maviguer au sein des
pages du rapporis

Afficher le rapport
en mode page

Exporter le
rapport en Pdf,

Word ou Excel

-

T Les fonctionnalités de cette barre d'état sont les mémes pour toutes les éditions du programme.
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Relevé bancaire

Cette commande permet d'éditer les relevés bancaires de tous les comptes de la société.

Son lancement ouvre la fenétre des criteres de sélection pour cet état.

g =

Relevés Bancaires - LeaderCo @

Critéres de sélection :
Compte Bancaire: (001 - BMCE - 123 750 0000 1111 2222 3333 44 - AG Roton T]

Date début: 01/08/2018 =~ Datefin: 30/06/2018 -

Plusieurs filtres peuvent étre appliquées pour la sélection des écritures.

= Compte Bancaire :Permet de sélectionner le compte bancaire.
= Date Début et Date Fin :Permet de filtrer les écritures pointées / exécutées au cours
de la période sélectionnée - Par défaut le mois en cours est sélectionné -.
Le bouton Imprimer lancera I'état a dans une nouvelle fenétre.

La barre d'état située en haut de cette fenétre permet une multitude d'opération sur cet état.

. Ajuster les marges Zoomer sur
Imprimer le rapport du rapport le rapport
.155,' e &=
1 sur 1 =) l_j_‘..u - | Pageentigre ~
,f.'___.-' £\ .IT'.

Maviguer au sein des Afficher le rapport Exporter le

pages durapports enmode page rapport en Pdf,
Word ou Excel

¥ Les fonctionnalités de cette barre d'état sont les mémes pour toutes les éditions du programme.
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Rapprochement bancaire

TresoGest permet de générer I'état du rapprochement bancaire a une date donnée.

¥ Le rapprochement bancaire sur TresoGest consiste a identifier les opérations bancaires
saisies dans le programme et non encore pointées / exécutées au niveau du compte bancaire

(piéces en circulation) a une date donnée.

Le lancement de cette commande ouvre la fenétre des critéres de sélection pour cet état.

[ o)

= Rapprochement Bancaire - LeaderCo @

Critéres de sélection ;
Compte Bancaire @ [Uﬂl - BMCE - 123 750 0000 1111 2222 3333 44 - AG Roton T]

Rapprochement au: 25/06/2018
Inclure Traites : |:|

Plusieurs filtres peuvent étre appliquées pour la sélection des écritures.

= Compte Bancaire :Permet de sélectionner le compte filtrer les écritures par Compte

Bancaire.
®  Rapprochement au : Date du rapprochement - Par défaut la date du jour est
sélectionnée -.
Le bouton Imprimer lancera I'état a dans une nouvelle fenétre.

La barre d'état située en haut de cette fenétre permet une multitude d'opération sur cet état.

Ajuster les marges Zoomer sur
durapport le rapport

Imprimer le rapport

e
1 sur 1 @@,U b~ | Pageentigre -

Maviguer au sein des Afficher le rapport Exporter le
pages durapports enmode page rapport en Pdf,
Word ou Excel

¥ Les fonctionnalités de cette barre d'état sont les mémes pour toutes les éditions du programme.
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Syntheése trésorerie

Cette commande permet de visualiser la situation de trésorerie actuelle et prévisionnelle de la société

pour les 12 prochains mois.

On peut aussi lancer cette commande en pressant la touche clavier F2.

Son lancement ouvre la fenétre ci-dessous :

Liill Synthése trésorerie EI' = '@
Compte Bancaire: |TOUS LES COMPTES * | Solde actuel : 5 000,00 DH
JUIN 2018 JUILLET 2018 ~00T 2013 3 MOIS ET PLUS TOTAL

» E_ncaisslernents en 98 500,00 98 500,00
circulation

b Décaissements en circulation 36 895,98 36 895,98
Echéanceg des crédits ) 5 000,00 5 000,00 15 000,00 25 000,00
caontratctés - surl12 mois -

»  Solde Bancaire prévsionnel 66 604,02 61 604,02 56 604,02 41 604,02 41 604,02

Un seul filtre peut étre appliqué pour cet état :

= Compte Bancaire : Permet d'avoir une vue de la situation globale de la société ou de

la filtrer par compte bancaire.

Les rubriques composant cet état sont :

=  Encaissement en circulation : Total de tous les encaissements non encore exécutées /

pointées.

= Décaissements en circulation : Total de tous les décaissements non encore exécutés / pointés.
»  Echéances des crédits contractés - sur 12 mois - :Total des prélévements dus mois par mois.
Ces montants sont calculés depuis la table Lignes de Crédits.

®  Solde bancaire prévisionnel : Représente le solde bancaire prenant en compte toutes les

opérations bancaires non encore exécutées / pointées et est calculé selon la formule qui suit :

Solde prévisionnel = (Solde Actuel + Total Encaissements en circulation - Total
Décaissements en circulation - Total Echéances de Crédit)

Le bouton Imprimer lancera I'état a dans une nouvelle fenétre.

La barre d'état située en haut de cette fenétre permet une multitude d'opération sur cet état.

Imprimer le rapport

Ajuster les marges
durapport

Zoomer sur
le rapport

.1;},.' B el &
1 sur 1 @@,U -'r!,' Page entiére -

£

Maviguer au sein des Afficher le rapport
pages durapports enmode page

Exporter le
rapport en Pdf,

Word ou Excel

¥ Les fonctionnalités de cette barre d'état sont les mémes pour toutes les éditions du programme.
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Reporting de trésorerie

Cette commande permet d'afficher la situation des comptes bancaires de la société détaillée par date,
type d'opérations et par tiers.

On peut aussi lancer cette commande en pressant la touche clavier F3.

Son lancement ouvre la fenétre ci-dessous :

L

@ La date de situation indique au programme la date limite des opérations a inclure dans
cette analyse.
Tous les tableaux de cet état affichent des résultats détaillés par compte bancaire, chaque

colonne du tableau correspond a un compte bancaire distinct de la société.

L'affichage de cet état est organisé en onglets dont le détail est comme suit :

= Situation globale :Récapitulatif de la situation de chaque compte bancaire reprenant
le solde actuel, le total des chéques en circulation, le total des virements en circulation,
le total des autres sorties de fonds, le total des entrées de fonds ainsi que les effets
fournisseurs en cours.

= Cheques en cours : Liste des des chéques émis non encore exécutés / pointés détaillés
par bénéficiaire.

= Virements en cours : Liste des virements bancaires émis non encore exécutés / pointés
détaillés par bénéficiaire.

= Effets en cours :Liste des effets bancaires émis non encore exécutés / pointés détaillés
par bénéficiaire et par date d'échéance.

= Autres sorties en cours :Liste des autres sorties de fonds en cours (prélévements ou
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autres) non encore exécutés / pointés détaillés par bénéficiaire.
= Entrées de fonds en cours :Liste des entrées de fonds en cours (prélévements ou

autres) non encore exécutés / pointés détaillés par tiers.

¥ Le bouton SERE— permet d’'exporter tout I'état vers EXCEL.

De méme, chaque onglet peut étre exporté séparément vers EXCEL via le bouton

situé en bas a droite de la fenétre.
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Outils

Ce menu donne accés aux commandes suivantes :

= Utilisateurs et droits d'acces
= Licences

Utilisateurs et droits d'acces

Cette commande permet d'ajouter, consulter, modifier, imprimer ou supprimer des fiches Utilisateurs

de TresoGest.

&Cette fonction est réservée a I’Administrateur ou aux utilisateurs disposant des droits
d’administrateur. Elle permet de gérer la liste des utilisateurs pouvant accéder a TresoGest ainsi
que leurs droits d’accés aux fonctions qui leur sont autorisées.

On peut aussi lancer cette commande en cliquant sur le bouton %Utilisateurs et droits d'acces de la
barre d'outils.

Son lancement ouvre la liste des Utilisateurs déja créés.

L'écran se présente comme suit :

Utilisateurs et droits d'accés @
Rechercher Informations
Connexion Mom Prénam Mom de Connexion: |UJSERL
Administrateur  Administrateur Administra... Mom: USERL Prénom: USER1

USER1 USER1 USER1 - X X
Mot de Passe: sssss Confirmation: sssss

Droits d'accés

Tables | Traitement | Etats | Outils | Sociétés de Travail |

Tables Consulter Ajouter Modifier Supprimer Imprimer

Clients.
Bangues
Devises
Lignes de crédt
Tauw« de TVA

g [ v I
w5 [ v o I o <
s [ v I s
s [ o o Iy .
5 v v B v A 5

Recherche c N
r par: | Connexior ¥

l + Ajouter un

xSupprimel un
compte

compte

l@ Imprimer

MNombre d'enregistrements: 2

Cette fenétre affiche les informations de de connexion (Login) ainsi que les droits d'accés associés a cet
utilisateur.
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Informations de Connexion

Informations

Mom de Connexion: |LUSERL

Mom: USERL Prénom: WUSERL

Mot de Passe: sssss Confirmation: esesss

=  Nom de connexion : Ce champ texte ne doit pas contenir d'espace ou de caractéres
spéciaux

®= Nom de l'utilisateur : Champ texte pour saisir le nom de ['utilisateur

= Prénom de l'utilisateur : Champ texte pour saisir le nom de |'utilisateur

= Mot de passe : Champ texte pour saisir le mot de passe de cet utilisateur

= Confirmation du Mot de passe : Champ texte pour ressaisir le mot de passe de cet
utilisateur

Le programme vérifie que les 2 mots de passe correspondent sinon un message d'erreur

est affiché.

Droits d'accés

Ce volet permet a I'Administrateur de paramétrer les droits d'accés a chacune des fonctionnalités du
programme pour |'utilisateur sélectionné.
L'affichage est organisé en onglets / volets présentant tous les menus et toutes les commandes qui

peuvent étre protégés.

Droits d'accés

Tables | Traitement | Etats | Outils | Sociétés de Travail |

Tables Consulter Ajouter Modifier supprimer Imprimer
Clients G o] o] G G
Banques [ [ [ [ [
Devisas G G G G G
Lignes de crédit [ [ [ [ [
Taux de TVA G | G G G
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¥ Le maniement est identique quelque soit la commande ou le menu a autoriser.
Pour chaque commande les actions a autoriser sont :

= Consulter : Acces uniguement en consultation.

= Ajouter : I'utilisateur a le droit d'ajouter de nouveaux enregistrements.

= Modifier : |'utilisateur a le droit de modifier des enregistrements existants.

= Supprimer : 'utilisateur a le droit de supprimer des enregistrements existants.

= Imprimer : |'utilisateur a le droit d'imprimer les enregistrements affichés.

Le maniement est identique quelque soit la commande ou le menu a autoriser.
']

Pour autoriser I'accés, il faut double-cliquer sur le petit cadenas, quand il est vert &= I'action est

autorisé quant il passe au rouge U I'action n'est pas autorisé.
L'acces a d'autres commandes est permis juste en validant une case a cocher.

Pour modifier une fiche, il faut sélectionner |'utilisateur concerné dans la grille sur la partie gauche et

modifier les champs souhaités.

L'enregistrement est fait automatiquement a la fermeture de la fenétre ou des que l'utilisateur clique a

nouveau sur la liste des utilisateurs enregistrés.
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Licences

Cette commande vous informe sur |'état de votre licence d'utilisation.

Une licence TresoGest est une licence limitée dans le temps et par le nombre de sociétés / filiales
a gérer dans le programme.

L'écran se présente comme ci-dessous :

i, Licence TresoGest

TresoGest Lite - Version 1.11

Mom de la société ou du groupe de sociétés

Mombre de filiales autorisées Date d'expiration de la licence

Pour I'acquisition ou |'extension d'une licence, veuillez nous contacter par email a I'adresse :

contact@globmedsystems.ma

Une connexion internet est requise lors de |'activation initiale, par la suite le programme est
disponible hors ligne.

Pous plus d’informations, visitez notre site web a |'adresse :

www.globmedsystems.ma

Fermer

Elle affiche les informations suivantes :

=  Numéro de la version du programme

= Nom de la société ou du groupe de société a laquelle est accordée la licence.

=  Nombre de filiales autorisées : Correspond aux nombres de sociétés a étre gérées
simultanément dans le programme.

= Date d'expiration de la licence : La licence ne sera plus active au dela de cette date.

= Informations de contact et site web si besoin de plus d'informations.

¥ TresoGest est aussi accessible en mode démonstration sans disposer d'une licence.
Ce mode permet d'essayer et de se familiariser avec toutes les fonctionnalités du programme.

Ce mode est limité par le nombre d'enregistrements et le nombre de filiales autorisés.

52 /52



	Installation et Pré-Requis 
	Démarrer

	1er Démarrage 
	Vue Globale 

	Fichier 
	Filiales 
	Répertoire par défaut 
	Code Impression Banques 

	Tables 
	Fournisseurs 
	Banques 
	Devises 
	Lignes de Crédit 

	Traitement 
	Opérations de Banque 
	Liste des Opérations 
	Saisie Opération 

	Factures 
	Liste des Factures 
	Saisie Facture 
	Payer une facture 

	Pointage Bancaire 

	Etats 
	Journal écritures 
	Relevé bancaire 
	Rapprochement bancaire 
	Synthèse trésorerie 

	Outils 
	 Utilisateurs et droits d'accès 
	Licences 


